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项目十

1制作销售预测差异回顾分析图表及实际销售收人饼图

图 10-1  销售预测差异回顾分析图表及实际销售收入饼图效果图



项目十

2任务1  创建并编辑销售预测差异回顾分析图表

图 10-2  “图表”组中的“柱形图”按钮 图 10-3  插入簇状柱形图



项目十

3任务2  图表的格式设置和美化

选择图表，选择“图表工具”|“设计”选项卡，单击“类型”组中的“更改图表类型”
按钮。
打开“更改图表类型”对话框，单击“所有图表”选项卡中的“组合”按钮，单击“簇
状柱形图-次坐标轴上的折线图”按钮。设置完成单击“确定”按钮返回工作表。

图 10-4  “更改图表类型”按钮

图 10-5  “更改图表类型”对话框



项目十

4任务2  图表的格式设置和美化

图 10-6 修改图表类型后的图表



项目十

5任务2  图表的格式设置和美化

图 10-7 选择“水平(类别)轴”

图 10-8 “设置坐标轴格式”



项目十

6任务2  图表的格式设置和美化

(3)更改水平轴标签位置

图10-9 “坐标轴选项”选项卡

图10-10 “标签位置”选择“低”



项目十

7任务2  图表的格式设置和美化

(3)更改水平轴标签位置

图 10-11  设置坐标轴为“低”后的效果



项目十

8任务2  图表的格式设置和美化

(4)更改垂直轴数值

图 10-12  设置垂直(值)坐标轴

图 10-13  设置“垂直(值)轴”后的图表



项目十

9任务2  图表的格式设置和美化

(5)添加数据标签

图10-14 添加数据标签
图10-15 设置了数据标签之后的图表



项目十

10任务2  图表的格式设置和美化

(6)设置图表标题

图10-16 设置“图表标题”

图10-17 输入新标题“销售预测差异回顾分析”



项目十

11任务2  图表的格式设置和美化

(1)设置“增长率”数据系列样式

图10-18 设置线条颜色 图10-19 设置数据标记类型



项目十

12任务2  图表的格式设置和美化

图10-20 设置数据标记填充颜色 图10-21 设置数据标记边框颜色



项目十

13任务2  图表的格式设置和美化

图10-22 设置“增长率”数据系列格式后的效果



项目十

14任务2  图表的格式设置和美化

图10-23 “形状样式”组

图10-24 设置“彩色轮廓 - 水绿色,强调颜色 5 ”形状样式



项目十

15任务2  图表的格式设置和美化

图10-25 “网格线”|“主轴主要水平网格线”的按钮 图10-26 更改图表网格线后的效果



项目十

16任务2  图表的格式设置和美化

图10-27 “图例”|“顶部”按钮 图10-28 在顶部显示图例



项目十

17任务3  创建实际销售收入饼图

图10-29 插入“实际销售收入”饼图



项目十

18任务4  实际销售收入饼图的格式设置和美化

(2)添加数据标签。

图10-30 “数据标签”|“其他数据标签选项”按钮 图10-31 “设置数据标签格式”对话框



项目十

19任务4  实际销售收入饼图的格式设置和美化

图10-32 调整标签位置后的图表效果



项目十

20任务4  实际销售收入饼图的格式设置和美化

图10-33 “图表样式”组

图10-34 设置了图表样式后的图表效果




