
函证一体

一、设计思路

以“锚定岗位需求、破解教学痛点、构建闭环路径”为逻辑主线，

确保教材扎根岗位、适配行业、契合育人要求。

（一）核心目标锚定：聚焦岗位能力三维度

紧扣外贸岗位“函电沟通+单证处理”核心需求，明确培养“懂规

则（RCEP、信用证惯例等国际规范掌握）、精操作（聚焦函电撰写与

单证缮制实操）、有格局（强调合规意识与全球视野融合）”的复合型

人才。

（二）关键痛点破解：直击三大教学矛盾

打破函电与单证教学“融合难”的问题：以真实外贸全流程（客

户开发至纠纷解决）为主线，通过沟通话术与制单规范的联动设计，

实现两者教学的有机融合；

破解教材内容滞后于行业发展的难题：构建“纸质+数字”动态体

系，以纸质教材奠定基础内容，二维码链接前沿案例与新规解读，通

过每版更新 15% 以上内容的机制，解决教材时效性不足的问题；



攻克思政元素与业务教学难融的困境：摒弃“贴标签”式融入，

将合规文化、全球视野等思政内涵嵌入业务场景，通过价值引领与技

能培养的自然渗透，实现两者的深度融合。

二、内容编排

以“外贸业务全流程闭环”为核心逻辑，构建“主线贯穿、模块

联动、动态适配”的内容体系。

（一）核心主线：“函证一体”串联全流程

按“客户开发→合同磋商→信用证操作→单据缮制→争议解决”5

大外贸环节串联内容，打破函电与单证教学割裂。每个环节同步编排

对应函电与单证，如“磋商成交”阶段，既含成交/订购函撰写规范，

又配合同/发票样单，强化“函电是单证依据，单证是函电延伸”的

逻辑。

（二）模块联动：三维度协同设计

业务操作层：含函电规范（格式、话术、场景适配）、单证制作（ 商

业/银行/监管机构单证填制）、流程联动（函电与单证交叉验证）；



规则解读层：嵌入国际惯例（《UCP600》《INCOTERMS®2020》）、区

域协定（RCEP 规则）、新规动态；

价值引领层：通过职业道德（诚信合规案例）、国家战略（“一带

一路” 实践）、跨文化素养（区域沟通差异）渗透思政元素。

（三）单元闭环：五步设计落地实效

环节按“场景导入——知识讲解——案例实训——规则拓展——

思政点睛”闭环编排。以“信用证修改”为例，先导入真实改证场景，

再讲解修改函撰写与改证后单证调整要点，配案例实训，链接

《UCP600》改证规则，最后通过“思考园地- 人民币结算”，启发学

生思考推进人民币国际化的意义，实现“学—练—悟”统一。


